BAHIA * PODER EXECUTIVO - 18 DE JANEIRO DE 2023  * ANO XIll + N° 02527

Assinado de forma digital

por 1. GESTAO E SERVICOS
1) GESTAOE SERVICOS /701 1517051000167
LTDA:42217951000167  pagos: 2023.01.18 11:54:59

-03'00"

2 Didrio/Oficial do

MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANOPOLIS - BA

A Prefeitura Municipal de Santanépolis, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus atos,
vem a PUBLICAR:

DECRETO N° 011, DE 18 DE JANEIRO DE 2023

3

I LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A A Lei n® 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informacdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagées publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informagdes

referentes ao recebimento e a destinagédo dos recursos publicos por elas recebidos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE 7 Gestor: Gilson Cerqueira Almeida Leia o Didrio Oficial do

SANTANOPOI.IS Sec. de Governo: M"":ér;i;;: Internet
ESTADO DA BAFIA - B Editor: Ass. de Comunicacdo PM Santanépolis - BA | www.indap.org.br
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DECRETO N° 011, DE 18 DE JANEIRO DE 2023.

Dispbe sobre a designacdo e exercicio das Funcdes
Essenciais aos procedimentos licitatorios e execucédo
contratual no ambito do Municipio de Santanopolis e da
outras providéncias.

O PREFEITO DE SANTANOPOLIS, BAHIA, no uso das suas atribuicdes legais, que Ihe
confere a Lei Orgénica Municipal, e com fulcro no artigo 187 combinado com o § 3° do artigo 8°,
ambos da Lei Federal n® 14.133/2021,

DECRETA:
Disposicdes Gerais

Art. 1°. Este decreto regulamenta, no ambito da administracdo direta e indireta do Municipio de
Santanodpolis, a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos.

Art. 2°. Para os fins deste decreto considera-se:

| - AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada pela autoridade competente para tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério, conduzir a
sessao publica e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacao;

Il - AUTORIDADE COMPETENTE: agente publico dotado de poder de decisdo na esfera
administrativa do ente ou 6rgao publico;

Il - COMISSAO DE CONTRATACAO: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

IV - EQUIPE DE APOIO: conjunto de agentes publicos do 6rgdo ou entidade que tém a funcéo de
auxiliar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo nas etapas dos
procedimentos licitatérios ou auxiliares sendo;

V - PREGOEIRO: denominacédo do agente de contratacdo nos casos da modalidade pregéo;

VI — GESTOR DO CONTRATO agente publico com atribui¢des gerenciais, técnicas funcionais e
operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato;
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VII — FISCAL DO CONTRATO: agente publico com atribuicdo de fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos administrativos e técnicos da execucdo, especialmente os referentes a pagamentos,
sancdes, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagfes contratuais.

Agente de Contratacao e Pregoeiro

Art. 3° O agente de contratacdo e o0 respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, nos termos deste decreto.

§ 1°. Nas licitagbes modalidade pregdo, o agente de contratacdo serd denominado pregoeiro, sem
prejuizo das funcbes, podendo, inclusive, ocorrer a nomeacdo da mesma pessoa para ambas as
funcoes.

§ 2° A atuacdo e competéncia do agente de contratacdo se encerra com O exaurimento da etapa
recursal, momento em que remetera o processo licitatério a autoridade superior, a quem competira a
promocao da adjudicacdo e homologacéo da licitacéo.

§ 2°. A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo
e deverd dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Art. 4°. A designacdo do agente de contratagdo / pregoeiro devera observar os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da administracdo publica
municipal,;

Il - ter atribuicBes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel ou
qualificagcéo atestada por certificacéo profissional; e

111 - ndo ser cébnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Nao existindo servidor efetivo apto ao exercicio das funcdes de agente de contratacdo /
pregoeiro serd admitida a designacgéo de servidor ocupante de cargo comissionado.

§ 2° Por “atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos” deve ser entendida a experiéncia
profissional, decorrente de atividades anteriores e experiéncias em contratacdes publicas que
permitam aferir a capacidade para o exercicio das func¢des referidas no caput deste artigo.

§ 3°. Por “formacdo compativel” deve ser entendida a qualificacdo profissional em é&rea do
conhecimento ou cursos que denotem capacidade e conhecimento sobre licitacdes e contratos
publicos.
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§ 4°. Por “certificacdo profissional” deve ser entendido o curso de formagdo especifica, com
atestado de capacitagcdo, ministrado por entidade reconhecida pelo MEC ou por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico.

§ 5° Por “contratados habituais” deve ser entendidas as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico
recorrente de contratacio com a municipalidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratacoes.

Art. 5°. A competéncia deciséria sobre os atos do certame, com excecdo do julgamento de recurso e
homologacao da licitagdo, € concentrada no agente de contratagdo ou pregoeiro.

Art. 6°. Compete ao agente de contratacdo ou pregoeiro:

I - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as areas administrativas e técnicas das unidades de contratacdes, para fins de
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus
anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

I11 - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e o envio de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital e avaliar
e julgar as condicdes de habilitacéo;

V - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica;

V1 - negociar melhores condi¢gfes com o detentor da melhor proposta e indicar o licitante vencedor;

VIl - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo,
encaminhéa-los a autoridade competente;

V11l - recomendar a adjudicacdo do objeto, quando ndo houver recurso;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente, para adjudicacgao e
homologacéo;

X - propor a autoridade competente a instauracdo de procedimento para apuragdo de

responsabilidade, a revogacdo ou anulacéo da licitacdo, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratacdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagédo da equipe ou de
terceiro.
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§ 2° O agente de contratagdo ou pregoeiro podera prestar apoio técnico e informacdes necessérias
para a fase interna da licitacdo, sendo-lhe, nestes casos, vedado participar diretamente da elaboracéo
de documentos técnicos da fase preparatéria da licitacdo, notadamente de estudo técnico preliminar,
termo de referéncia, projetos basico e executivo, confeccdo de pesquisa de precos e outras que
apresentem risco ao principio de segregacao de funcoes.

Art. 7°. Deve 0 agente de contratacdo ou pregoeiro comunicar a autoridade superior interferéncias
indevidas no andamento de seus servi¢os, bem como o ndo atendimento ou atraso injustificado nas
diligéncias solicitadas a outros setores para o adequando andamento e conclusdo dos processos de
licitacéo.

Comissao de Contratacéo

Art. 8°. Nas licitagBes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros, os quais serdo
designados pela autoridade competente nos mesmos termos do artigo 4° deste decreto.

§ 1° A comissdo de que trata o caput terd, por simetria, as mesmas atribuicdes do agente de
contratacdo e sera presidida pelo membro indicado pela autoridade competente.

§ 2° Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 9°. Nos procedimentos auxiliares de credenciamento, pré-qualificacdo, procedimento de
manifestacdo de interesse, sistema de registro de precos e registro cadastral, o processamento
ocorrerda por meio de comissdo de contratacdo, ressalvada quando utilizado o pregdo, que fica
vinculado a atuacdo do pregoeiro.

Art. 10. O didlogo competitivo sera conduzido por comissdo de contratacdo composta de pelo
menos 3 (trés) servidores efetivos aos quadros permanentes da Administracdo, admitida a
contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comisséo.

Equipe de Apoio

Art. 11. A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
competente para auxiliar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratagdo na
licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 4° deste decreto.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser, excepcionalmente, composta por terceiros
contratados.

Gestores e Fiscais de Contratos
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Art. 12. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes e
providéncias a cargo de prepostos da administragdo publica municipal e destinadas a garantir o
cumprimento e o alcance dos resultados queridos da relacdo contratual, bem como aferir a
manutencado das condi¢des de habilitacdo necessarias para a contratacao e, ainda, de deveres anexos
gue possam causar responsabilidade subsidiaria da administracao.

Art. 13. A designacdo de gestores e fiscais de contrato podera ser realizada de forma
individualizada em cada instrumento de contrato ou equivalente, conforme especificidades do
objeto, ou, ainda, decorrer de nomeagéo da autoridade competente, sempre respeitadas as premissas
previstas no artigo 4° deste decreto.

§ 1°. N@o havendo nomeacao especifica pela autoridade superior, a competéncia para a indicacdo ou
designacédo de gestores e fiscais de contratos serd do secretario municipal da unidade demandante da
contratacdo, com excecdo de obras e servigos de engenharia em que a competéncia serd sempre do
secretario de obras e servigcos publicos, mediante solicitacdo do secretario da unidade demandante
da contratagéo.

§ 2°. Quando a nomeacdo ocorrer de forma individualizada em cada instrumento de contrato, a
designacdo do gestor e fiscal devera ser formalizada no processo administrativo de contratacéo e,
nos demais casos, atraves de publicacdo da designacdo por ato a ser publicado no diario oficial do
municipio.

§ 3° Os agentes designados para a funcédo de gestor e fiscal de contrato deverédo ser formalmente
cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicdes e competéncias e, ainda, do direito de
solicitacdo de apoio de 6Orgdos técnico, juridico e de controle interno da municipalidade para o
desempenho de suas fungdes.

8§ 4° Na designacdo dos gestores e fiscais de contratos, nos termos deste decreto, serédo
considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacéo;

11 - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 14. Respeitados os requisitos estabelecidos neste decreto e as peculiaridades de cada caso, a
atribuicéo de gestor do contrato podera ser assumida pelo préprio secretario que possua a atribuigcéo
de nomeacéo.

Paragrafo Unico. Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor do contrato, até que seja providenciada a designacdo, as
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atribuicGes de gestor do contrato serdo automaticamente vinculadas a autoridade com atribuicdo de
nomeacéao.

Art. 15. Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor ou 6rgao
da municipalidade, quando o seu titular serd o responsavel pela tomada de decisdes.

Art. 16. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingcéo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as ag0Oes relacionadas & Gestdo do Contrato.

Gestor de Contrato

Art. 17. Compete ao gestor de contrato o exercicio de atividades gerenciais, técnicas e operacionais
relacionadas a gestdo da execucéo dos contratos, e especialmente:

I - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos
contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais
termos aditivos e apostilamentos;

Il — relacionar em instrumento contratual os itens que devam ser controlados, especialmente os que
se refiram a forma de execucdo, condi¢cdes e prazos de entrega, prazos de vigéncia contratual,
prazos de vigéncia de garantias, prazos e condi¢cdes de pagamento e penalidades;

11 — tratar os registros de fiscalizacdo realizados pelos fiscais, acompanhando e adotando medidas
de adequacdo e, se for o caso, comunicar situagdes que fogem a sua algcada a autoridade que for
competente;

IV - acompanhar a manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

V — elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo;

VI - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informacfes, aos documentos e aos meios
necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizagao;

VIl - instruir o processo com informacdes, dados e requerimento/manifestacdo da contratada
pertinentes & alteracdo de valores do contrato, em razdo de reajuste de precos, revisdo ou de
alteracdo do objeto, para acréscimo ou supressdo, e encaminha-lo a autoridade superior para

decisao;
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VI1II - comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade do término
do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogacdo, com 0s seguintes
documentos:

a) a manifestacdo de interesse publico na prorrogacao contratual;
b) consulta a contratada, solicitando manifestacao de interesse na referida prorrogacao;

C) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogacdo e a
existéncia de disponibilidade orcamentaria;

d) documentacdo de comprovacao de manutencdo do preenchimento dos requisitos de habilitacdo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista.

IX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacéo de sanc0es;

X - emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacdes relacionadas a execucdo dos contratos,
observado o disposto no artigo 123 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Xl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Fiscal de Contrato

Art. 18. Compete aos fiscais de contratos a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do
objeto contratual, e especialmente:

| - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos
contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais
termos aditivos e apostilamentos;

Il - avaliar e acompanhar a execucdo dos contratos nos moldes contratados, especialmente no que se
refre a quantidade e a qualidade dos servi¢cos executados ou dos bens entregues, verificando o
atendimento das especificacOes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos,
especificacdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de
entrega/execucao e de concluséo;

11 - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatoérios pertinentes;

IV — verificar, nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra ou que possam, por qualquer
forma, ocasionar responsabilidade subsidiaria da administracdo, o cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas de prestadores vinculados diretamente a execugdo dos
Servicos;
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V — fazer registro de todas as ocorréncias encontradas e das respectivas orientacdes e
recomendacfes efetuadas ao detentor do contrato para adequacdes e regularizacdo de
inconsisténcias pontuadas;

VI - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢éo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

VII - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

VIII — ADVERTIR, formalmente, o detentor do contrato administrativo para 0s casos de
irregularidades, quando nao for o caso de aplicacdo de outra penalidade, comunicando a situacdo ao
gestor do contrato;

IX - comunicar, formalmente, ao gestor do contrato o inadimplemento parcial ou total do que foi
pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que possam
levar a aplicacé@o de san¢do ou a rescisdo contratual;

X — receber provisoriamente, mediante termo detalhado, a execucdo de obra e servicos,
consignando o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI — receber provisoriamente, de forma sumaria, mediante atesto, o fornecimento de bens e
materiais.

Disposicdes Finais

Art. 19. Na atuacdo do agente de contratacdo, do pregoeiro, da equipe de apoio, da comissdo de
contratacdo e dos agentes de fiscalizacdo, quando se fizer necessario, poderdo obter o apoio dos
6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da administracdo municipal para o
desempenho das funcdes essenciais a execucdo deste decreto e da lei de licitagbes e contratos
administrativos.

Art. 20. O encargo de agente de contratagcdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

Art. 21. O principio da segregacdo das funcfes veda a designacdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacéo.

Art. 22. A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de
contratacdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
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Art. 23. Os Secretarios municipais poderdo complementar as normas deste decreto para fins de
organizagdo interna e eficiéncia no fluxo das atividades administrativas.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santanoépolis, 18 de janeiro de 2023.

GILSON CERQUEIRA ALMEIDA
Prefeito Municipal
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